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1. 概要

1.1 功能模块介绍

本系统主要包括企业端以及监管端两个子系统。其中企业端主要包含企业基本信息、生产许可证、检查上报列表、食品安全管理人员、自查不合格项统计、不合格项年度比较6个功能模块。
系统功能模块简介信息如下：

1、 企业基本信息

企业基本信息模块主要对企业的基本信息进行管理，其中包括修改和查看等主要功能。

2、生产许可证

生产许可证模块主要是对企业的生产许可信息进行展示查看功能。

3、检查上报列表
检查上报列表模块中可以添加企业自查，核准信息无误后可以上报对应的各级监管机构。

4、食品安全管理人员

食品安全管理人员模块是对于企业的安全管理人员信息的功能模块，包含新增、查看、修改等功能。

5、自查不合格项统计
自查不合格统计模块展示了该企业各年度不合格项占比列图表。
6、不合格项年度比较
不合格项年度比较展示了该企业各年度不合格项折线图。
2. 首页登录

2.1 企业平台登录首页

打开浏览器访问江苏省食品生产企业食品安全自查平台，如图3-1所示：
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图2‑1江苏省食品生产企业食品安全自查平台登录首页

注意：为了帐户的安全，用户的密码简单。若用户忘记了密码，沟通系统运维人员找回密码。

只有当账号、密码和验证码都正确时才可以登录系统，其中验证码必须输入后面方框中的验证码，系统自动输入的验证码都为4位阿拉伯数字，点击后面的方框可以更换验证码，输入正确后，点击立即登录可以登录到江苏省食品生产企业食品安全自查平台。

2.2 自查平台后台首页
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图 2‑2江苏省食品生产企业食品安全自查平台首页

· 页面元素说明：
1、 主页展示内容包括监管周期、企业风险等级、应完成常规自查次数、已完成常规自查次数、未完成常规自查次数、已完成专项自查次数等企业自查相关信息。

2、 左侧菜单展示内容包括企业基本信息、生产许可证、检查上报列表、食品安全管理人员信息、自查不合格项统计、不合格项年度比较模块。

3、 点击修改密码通过校验原密码正确可以进行本企业用户密码修改。
4、 点击【添加企业自查】按钮，可以新增企业自查报告，步骤详见5.2。

3. 企业基本信息
对于企业信息进行电子化管理，方便企业维护企业自身基础信息，企业信息模块可以对已登录的企业基础信息进行编辑修改。

3.1 企业信息-修改页面
点击页面左侧的菜单中企业基本信息进入企业基本信息修改页面：
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图3‑1企业基础信息修改页面图示

· 企业基础信息-修改页面介绍：
1、 修改企业信息时，可以修改联系人相关信息，标记为红色*号的信息为必填项，需。 

2、 企业名称、统一社会信用代码、法定代表人等灰色输入框信息不可修改。
3、 联系人电话为座机号码，手机为移动电话号码。

4、 点击【保存】按钮进行保存当前页面录入的企业基本信息。
4. 生产许可证

对于企业生产许可证信息进行电子化管理，方便企业查看企业自身生产许可证信息。

4.1 生产许可证-查看页面

点击页面左侧的菜单中生产许可证进入生产许可证信息查看页面：
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图4‑1生产许可证查看页面图示

· 生产许可证-查看页面介绍：
1、 进入生产许可证查看页面，展示了企业名称、生产许可证号、签发日期、有效期至等许可证信息。 

2、 进入生产许可证查看页面，展示了食品，食品添加剂类型、类别编号、类别名称、产品明细、品种明细等产品信息。
5. 检查上报列表
5.1 检查上报列表-查询页面 

点击页面左侧的菜单中检查上报列表进入检查上报列表查看页面：
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图5‑1检查上报列表查询页面图示

· 检查上报列表-查询页面介绍：
1、 查询条件字段类型进行查询，点击【查询】按钮进行查询。 

2、 点击操作列的【查看】按钮进入检查上报列表查看相应自查数据的详细信息

3、 点击操作列的【编辑】按钮进入检查上报列表编辑页面，操作步骤等同于5.2添加企业自查报告。

5.2 检查上报列表-添加企业自查页面
5.2.1 添加企业自查报告-承诺书
在检查上报列表查询页面，点击【添加企业自查】按钮，进入企业自查报告添加页面：
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图5‑2添加企业自查报告承诺书页面图示

· 企业自查添加-承诺书页面介绍：
1、 添加企业自查报告时，首先进入承诺书页面，点击【承诺书上传】按钮上传企业相关承诺书文件，若未上传则不能进行下一步。

2、 需添写填报人和填报日期等信息后，点击【已阅读并同意】按钮才可以进入下一步。

5.2.2 添加企业自查报告-企业基本信息填报 

在承诺书页面，点击【已阅读并同意】按钮，进入企业基本信息填报页面：
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图5‑3企业基本信息页面图示

· 企业自查添加-企业基本信息页面介绍：
1、 点击右上角[image: image8.png]


按钮时，关闭当前企业自查报告添加页面，并且不会保存当前页面信息。
2、 页面中灰色输入框为不可修改内容，企业需如实填写相关内容，填写完成后壳点击下一步按钮跳转。
5.2.3 添加企业自查报告-食品安全管理人员填报
在企业基础信息页面，点击【下一步】按钮，进入食品安全管理人员填报页面：
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图5‑4食品安全管理人员页面图示
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图5‑5食品安全管理人员新增页面图示

· 企业自查添加-食品安全管理人员页面介绍：
1、 企业需填报相关食品安全管理人员信息。
2、 点击【上一步】按钮，可返回企业基础信息页面。

3、 点击【暂存】按钮，可保存相关信息并关闭当前页面。 

4、 点击【下一步】按钮可以进入自查实施记录填报页面。
5、 企业可点击【新增】按钮，添加食品安全管理人员；可点击【查看】按钮，查看相应人员的详细信息；点击【编辑】按钮，修改相应人员的信息。

6、 点击右上角[image: image11.png]


按钮时，关闭当前企业自查报告添加页面，并且不会保存当前页面信息。
5.2.4 添加企业自查报告-自查实施记录填报

在自查实施记录填报页面，若无整改自查项目，点击【下一步】按钮，进入自查报告填报页面；若有整改自查项目，点击【下一步】按钮，进入整改验收填报页面：
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图5‑6自查实施报告填报页面图示
· 企业自查添加-自查实施记录填报页面介绍：
1、 填报自查实施记录时，需填写自查日期，选择相关自查人员、自查种类以及自查项目。

2、 如果自查项目中存在不合规的自查项时，需填写发现问题情况，并上传相关附件。用户可双击列表相应位置进行填写或修改，也可以点击【编辑】按钮进行相关数据的填写或修改。

3、 企业可点击【添加】按钮，自行添加相关自查项目，添加完成后，会显示在列表第一行。

4、 点击【上一步】按钮，可返回自查实施记录填报页面或者整改验收填报页面，并保存当前其他信息页面信息。
5、 点击【暂存】按钮，可保存当前所填写的所有自查实施记录填报信息。
6、 点击【下一步】按钮可以进行页面跳转。
7、 点击右上角[image: image13.png]


按钮时，关闭当前企业自查报告添加页面，并且不会保存当前页面信息。
5.2.5 添加企业自查报告-整改验收填报
   如果填报自查实施记录时，存在不合规的自查项时，点击【下一步】按钮会跳转到整改验收填报页面。用户可在此页面填写相关不合规自查项的整改验收信息。
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图5-7整改验收填报页面图示
· 企业自查添加-整改验收填报页面：
1. 填报整改验收信息时，需填写预计完成时间，实际完成时间，是否完成整改等信息。

2. 企业需填写相关不合规自查项的整改验收信息。如果未完成整改，相应整改项需填写整改措施以及未完成原因。如果完成整改，相应整改项需填写整改措施、验收情况以及上传相关附件。用户可点击列表中相应位置进行填写或修改，也可以点击操作列【编辑】按钮进行填写或修改。

3. 点击【上一步】按钮，可返回自查实施记录填报页面并保存当前页面信息。
4. 点击【暂存】按钮，可保存当前所填写的信息。
5. 点击【下一步】按钮可以进行页面跳转。
5.2.6 添加企业自查报告-自查报告填报

如果填报自查实施记录时，无不合规的自查项时，点击【下一步】按钮会跳转到自查报告填写页面。
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图5‑8自查报告填报页面图示
· 企业自查添加-自查报告填报介绍：
1. 企业需如实填写相关信息。

2. 点击【上一步】按钮，可返回自查实施记录填报页面或者整改验收填报页面，并保存当前其他信息页面信息。
3. 点击【暂存】按钮，可保存当前所填写的所有企业自查报告信息。
4. 点击【下一步】按钮可以进入自查报告导出页面。
5. 点击右上角[image: image16.png]


按钮时，关闭当前企业自查报告添加页面，并且不会保存当前页面信息。
5.2.7 添加企业自查报告-自查报告导出
在自查报告填报报页面，填写完成后，点击【下一步】按钮，进入自查报告导出页面：
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图5‑9自查报告导出企业基础信息页面图示
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图5‑10自查报告导出自查报告页面图示
· 企业自查添加-自查报告页面介绍：
1、 自查报告页面展示了企业基础信息以及自查报告报表信息。

2、 点击【导出】按钮，可以导出PDF格式当前页面报表信息。导出自查报告PDF后应打印为纸质文件在签字盖章后扫描为PDF格式的文件并在自查提交归档环节中上传。
3、 点击【上一步】按钮，可返回其他信息页面，并保存当前其他信息页面信息。
4、 点击【暂存】按钮，可保存当前所填写的所有企业自查报告信息。
5、 点击【下一步】按钮可以进入自查提交归档页面。
6、 点击右上角[image: image19.png]


按钮时，关闭当前企业自查报告添加页面，并且不会保存当前页面信息。
5.2.8 添加企业自查报告-自查提交归档

在自查报告页面，点击【下一步】按钮，进入自查提交归档页面：
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图5‑11添加企业自查报告自查提交归档页面图示
· 企业自查添加-自查提交归档页面介绍：
1、 填写自查提交归档页面时，需上传相关附件，点击【上传】按钮，要求上传上一环节中导出自查报告在打印签字盖章后扫描的PDF文件（如没有扫描仪等相关硬件条件，可以将盖章签字后的纸质自查报告逐页拍照后黏贴进WORD文件中，然后另存为PDF格式文件），只支持PDF格式，若不上传，则无法进行数据提交。
2、 点击【上一步】按钮，可返回自查报告页面，并保存当前自查提交归档页面信息。
3、 点击【暂存】按钮，可保存当前所填写的所有企业自查报告信息。
4、 点击【数据提交】按钮，将该条企业自查报告上报到对应机构，且上报后不可修改。
5、 点击右上角[image: image21.png]


按钮时，关闭当前企业自查报告添加页面，并且不会保存当前页面信息。
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图5‑12下载上传的签字盖章后的自查报告

· 自查报告提交后页面介绍：
1、 自查报告提交后可以在页面中看到状态，如果被监管部门退回自查报告，状态栏会显示对应监管
   部门退回，这个时候可以对自查报告进行修改后重新提交。如果状态显示为未上报则是暂存状态，
   这时可以点击操作栏中的编辑按钮继续填报和提交。
2、 点击操作栏中的查看按钮查看指定的自查报告内容。
3、 点击操作栏中的下载报告按钮可以在线预览和下载签字盖章后上传的自查报告的PDF文件。

6. 食品安全管理人员信息

6.1 食品安全管理人员信息-查询页面 

点击页面左侧的菜单中食品安全管理人员信息进入食品安全管理人员信息查询页面：
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图6‑1食品安全管理人员信息查询页面图示

· 食品安全管理人员信息-查询页面介绍：
1、 用户可点击【新增】按钮添加相关食品安全管理人员。可点击操作列汇总【查看】按钮查看相应人员的详细信息；可点击【修改】按钮修改相应人员信息。
6.2 食品安全管理人员信息-新增页面

在食品安全管理人员信息查询页面，点击【新增】按钮，进入新增食品安全管理人员页面：
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图 6-2食品安全管理人员新增页面图示

· 食品安全管理人员信息-新增页面介绍：
1、 添加食品安全管理人员时，需录入职务岗位、姓名、性别、身份证号码、证书编号、学历、职称、所在单位、联系电话、人员情况等人员信息。

2、 其中职务岗位为法定代表人的人员各企业有且只能有一个。

3、 联系电话为手机号码。

4、 点击【保存】按钮进行保存当前页面录入的人员信息并返回到食品安全管理人员查询页面。

6.3 食品安全管理人员信息-修改页面

在食品安全管理人员信息查询页面，点击人员信心操作列的【修改】按钮，进入修改食品安全管理人员页面：
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图 6-3食品安全管理人员修改页面图示

· 食品安全管理人员信息-修改页面介绍：
1、 编辑食品安全管理人员时，需录入职务岗位、姓名、性别、身份证号码、证书编号、学历、职称、所在单位、联系电话、人员情况等人员信息。

2、 其中职务岗位为法定代表人的人员各企业有且只能有一个。

3、 联系电话为手机号码。

4、 点击【保存】按钮进行保存当前页面录入的人员信息并返回到食品安全管理人员查询页面。

7. 自查不合格项统计

点击页面左侧的菜单中自查不合格项统计进入列表查询页面：
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图6‑4自查不合格项统计查询页面图示

· 自查不合格项统计-查询页面介绍：
1、 查询条件字段：年度，点击【查询】按钮进行查询。 

8. 不合格项年度比较

点击页面左侧的菜单中不合格项年度比较进入列表查询页面：
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图6‑5不合格项年度比较查询页面图示

· 自查不合格项统计-查询页面介绍：
1、 查询条件字段：年度进行查询，点击【查询】按钮进行查询。 
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9. 企业自查管理

9.1 检查项目管理

9.1.1 检查项目管理-查询页面

点击页面左侧的菜单中检查项目管理进入检查项目管理查询页面：
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图1-1检查项目管理查询页面图示

· 检查项目管理-查询页面介绍：
1) 查询条件字段：检查项目名称、检查项目类别，点击【查询】按钮进行查询。 

2) 查询结果字段：检查项目编号、检查项目名称、机构名称、是否启用、检查项目类别等。
9.1.2 检查项目管理-新增页面
在检查项目管理查询页面，点击【新增】按钮进入新增检查项目信息页面
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图 1-2检查项目新增页面图示

· 检查项目管理-新增页面介绍：
1) 新增检查项目时，需要录入检查项目编号、检查项目名称、排序、检查项目类别等。
2) 点击【保存】按钮进行保存当前页面录入的检查项目信息并返回到检查项目查询页面。
3) 点击【关闭】按钮，不保存当前页面信息，并返回查询页面。
9.1.3 检查项目管理-修改页面
在检查项目管理查询页面，点击【修改】按钮进入修改检查项目信息页面：[image: image30.png]| w=mEsm
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图 1-3检查项目修改页面图示

· 检查项目管理-修改页面介绍：
1) 新增检查项目时，需要录入检查项目编号、检查项目名称、排序等。
2) 点击【保存】按钮进行保存当前页面录入的检查项目信息并返回到检查项目查询页面。
3) 点击【关闭】按钮，不保存当前页面信息，并返回查询页面。
9.1.4 检查项目管理-停用
在检查项目查询页面中选择一条启用的检查项目，点击【停用】按钮，弹出提示信息，点击【确定】按钮，则检查项目停用成功。
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图 1-4检查项目停用图示

9.1.5 检查项目管理-启用
在检查项目查询页面中选择一条停用的检查项目，点击【启用】按钮，弹出提示信息，点击【确定】按钮，则检查项目启用成功。
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图 1-5检查项目启用图示
9.2 检查内容管理

9.2.1 检查内容管理-查询页面

点击页面左侧的菜单中检查内容管理进入检查内容管理查询页面：
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图1-6检查内容管理查询页面图示

· 检查内容管理-查询页面介绍：
1) 查询条件字段：检查内容、是否重点项、是否启用，检查项目类别，点击【查询】按钮进行查询。 

2) 查询结果字段：检查内容编号、检查内容、机构名称、是否启用等。
9.2.2 检查内容管理-新增页面
在检查内容管理查询页面，点击【新增】按钮进入新增检查内容信息页面
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图 1-7检查内容新增页面图示

· 检查内容管理-新增页面介绍：
1) 新增检查内容时，需要录入检查项目、检查内容编号、检查内容、是否重点项、排序等。
2) 点击【选择】按钮，选择想要添加检查内容的检查项目。
3) 点击【保存】按钮进行保存当前页面录入的检查内容信息并返回到检查内容查询页面。
4) 点击【关闭】按钮，不保存当前页面信息，并返回查询页面。
9.2.3 检查内容管理-修改页面
在检查内容管理查询页面，点击【修改】按钮进入修改检查内容信息页面
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图 1-8检查内容修改页面图示

· 检查内容管理-修改页面介绍：
1) 修改检查内容时，需要录入检查项目、检查内容编号、检查内容、排序等。
2) 点击【选择】按钮，选择想要添加检查内容的检查项目。

3) 点击【保存】按钮进行保存当前页面录入的检查内容信息并返回到检查内容查询页面。
4) 点击【关闭】按钮，不保存当前页面信息，并返回查询页面。
9.2.4 检查内容管理-停用
在检查内容查询页面中选择一条启用的检查内容，点击【停用】按钮，弹出提示信息，点击【确定】按钮，则检查内容停用成功。
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图 1-9检查内容停用图示

9.2.5 检查内容管理-启用
在检查内容查询页面中选择一条停用的检查内容，点击【启用】按钮，弹出提示信息，点击【确定】按钮，则检查内容启用成功。
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图 1-10检查内容启用图示

9.3 检查模板管理

9.3.1 检查模板管理-查询页面

点击页面左侧的菜单中检查模板管理进入检查模板管理查询页面：
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图1-11检查模板管理查询页面图示

· 检查模板管理-查询页面介绍：
1) 查询条件字段：模板名称、是否启用，点击【查询】按钮进行查询。 

2) 查询结果字段：模板名称、模板编号、创建日期、机构名称、是否启用等。
9.3.2 检查模板管理-新增页面
在检查模板管理查询页面，点击【新增】按钮进入新增检查模板信息页面
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图 1-12检查模板新增页面图示

· 检查模板管理-新增页面介绍：
1) 新增检查模板时，需要录入模板名称、食品类别等，其中模板编号默认生成，且不可修改。
2) 点击【检查内容】按钮，选择想要添加检查模板的检查内容。

3) 点击【删除】按钮，删除所选中的检查内容。
4) 点击【保存】按钮进行保存当前页面录入的检查模板信息并返回到检查模板查询页面。
5) 点击【关闭】按钮，不保存当前页面信息，并返回查询页面。
9.3.3 检查模板管理-修改页面
在检查模板管理查询页面，点击【修改】按钮进入修改检查模板信息页面：
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图 1-13检查模板修改页面图示

· 检查模板管理-修改页面介绍：
1) 修改检查模板时，需要录入模板名称、食品类别等，其中模板编号默认生成，且不可修改。
2) 点击【选择】按钮，选择想要添加检查模板的检查内容。
3) 点击【删除】按钮，删除所选中的检查内容。

4) 点击【保存】按钮进行保存当前页面录入的检查模板信息并返回到检查模板查询页面。
5) 点击【关闭】按钮，不保存当前页面信息，并返回查询页面。
9.3.4 检查模板管理-停用
在检查模板查询页面中选择一条启用的检查模板，点击【停用】按钮，弹出提示信息，点击【确定】按钮，则检查模板停用成功。
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图 1-14检查模板停用图示

9.3.5 检查模板管理-启用
在检查模板查询页面中选择一条停用的检查模板，点击【启用】按钮，弹出提示信息，点击【确定】按钮，则检查模板启用成功。
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图 1-15检查模板启用图示
9.4 企业自查报告管理

点击页面左侧的菜单中企业自查管理进入企业自查信息查询页面：
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图1-16企业自查查询页面图示

· 企业自查管理-查询页面介绍：
1) 查询条件字段：企业名称、自查项目、自查年度等，点击【查询】按钮进行查询。 

2) 查询结果字段：企业名称、自查日期、自查项目、自查种类、上报状态、是否整改完成等。
3) 点击操作列【企业检查】按钮，查看该条企业自查报告的报表预览。

4) 点击【下载报告】按钮，可以下载企业上传的企业自查报告相关文件。

5) 点击【处理意见】按钮，可以查看该条企业自查报告的处理意见。
6) 点击【不同意并打回】按钮，填写处理意见，数据会退回至企业端。退回数据会显示在企业退回报告管理菜单内。

9.5 企业退回报告管理

点击页面左侧的菜单中企业退回管理进入企业自查信息查询页面：

[image: image44.png]Q Search...

UEE

HWERESE

javascriptvoid(0);

E= UEEREESE EEIRESE

SUEEEEEE C %
- R

P el -] =

RIS smEE -]
- mEuR

U ==68 s=nE s RS ShRsElE | BESEGEL | B

1 O mEH RS 0010205 REFIT # wEiER = e Tt RS
2 O EESTIINSRAS 0010205 REFIT # wEiER TR e Tt HEen
3 O mEE SRS w0205 | &R # TR e Tt RS
4 0 TSI w202 &R # 20210205 & e Tt HEen
5 O TSRS w201 &R 7 = e Tt RS
5 O TECINEREAT w2010 &&EA 7 = e T ESn

W1 smlo [~ | =

FAL 6 RCR L6 RICR





图1-17企业自查查询页面图示

· 企业自查管理-查询页面介绍：
1) 查询条件字段：企业名称、自查项目、自查年度，点击【查询】按钮进行查询。 

2) 查询结果字段：企业名称、自查日期、自查项目、自查种类、上报状态、是否完成整改等。
3) 点击操作列【企业检查】按钮，查看该条企业自查报告的报表预览。

4) 点击【下载报告】按钮，可以下载企业上传的企业自查报告相关文件。

5) 点击【处理意见】按钮，可以查看该条企业自查报告的处理意见。
9.6 企业账号管理

企业账号管理菜单仅对运维人员开放权限，当企业用户忘记密码时需联系运维人员后，运维人员可在此页面重置企业账号密码，方便企业快速找回密码。
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图1-18自查项目情况查询页面图示
9.7 统计分析管理

1.7.1 统计分析管理-自查项目情况

点击页面左侧的菜单中自查项目情况进入列表查询页面：
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图1-19自查项目情况查询页面图示

· 自查项目情况-查询页面介绍：
2、 查询条件字段：所属机构、检查项目类别、年度，点击【查询】按钮进行查询。 
1.7.2 统计分析管理-企业自查情况汇总
点击页面左侧的菜单中企业自查情况汇总进入列表查询页面：
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图1-20企业自查情况统计查询页面图示

· 企业自查情况统计-查询页面介绍：
1、 查询条件字段：所属机构、年度，点击【查询】按钮进行查询。 
附件4

食品小作坊基础信息表

	序号
	小作坊

名称
	登记证

编号
	社会信用代码(身份证）
	经营者姓名
	生产地址
	所属区县
	发证机关
	发证日期
	有效期至
	日常监督检查机构名称
	食品类别
	类别编号
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